Образец положения 

о персонале

Наименование                                                 УТВЕРЖДАЮ

предприятия                                                     Руководитель предприятия

                                                                           подпись        расшифровка

ПОЛОЖЕНИЕ                                                Дата               подписи

                                                                           00.00.00

00.00.00 № 00

Москва

О персонале

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.…..

2. ПРИЁМ НА РАБОТУ

2.1….

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ И АДМИНИСТРАЦИИ

     3.1….

     РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА

4.1….

5.  ОТПУСКА

     5.1…..

6.  КОМАНДИРОВАНИЕ, ПЕРЕВОД НА НОВОЕ МЕСТО РАБОТЫ

     6.1….

7.  ЗАРПЛАТА, СОЦ. СТРАХОВАНИЕ, КОМПЕНСАЦИИ

      7.1…

8. МЕРЫ ПООЩРЕНИЯ И ДИСЦИПЛИНАРНЫЕ МЕРЫ

      8.1…

9. ОСВОБОЖДЕНИЕ ОТ РАБОТЫ

      9.1….

10. РАССМАТРИВАНИЕ ТРУДОВЫХ СПОРОВ

      10.1….

Визы

СОГЛАСОВАНО

Протокол собрания

трудового коллектива 

00.00.00                 № 00

