Образец приказа по личному составу

Фирма «РАССВЕТ»

ПРИКАЗ

15.01.95 № 3-к

по личному составу

1. ПРИНЯТЬ

Егорова Александра Петровича на должность старшего бухгалтера с 17.01.95

с окладом ______руб. в месяц, согласно заключённому контракту.

Основание: контракт  № _________ от _____________

С приказом ознакомлен:         Личная подпись            Дата

2. ПЕРЕВЕСТИ

Петрова Г.А., старшего специалиста экономического отдела, с его согласия на

должность ведущего специалиста того же отдела с 16.01.95 с окладом ______руб. в месяц.

Основание: заявление Петрова Г.А., докладная 

Записка заведующего экономическим

отделом  Ефимова В.С.

С приказом ознакомлен:         Личная    подпись         Дата

          3.  УВОЛИТЬ

          Антипову О.А., секретаря-референта канцелярии, 19.01.95 в связи с истечением срока трудового договора, п. 2  ст. 29 КЗОТ Российской Федерации.

Основание: контракт  №_________ от __________

С приказом ознакомлена:       Личная  подпись            Дата  

Директор фирмы                    Личная              А.Б. Иванов

                                                 подпись

Визы согласования

заинтересованных

должностных лиц

