Образцы регистрационных журналов

Журнал регистрации входящих документов.

Дата поступления и индекс документа
Корреспондент, дата и индекс поступившего документа
Краткое содержание
Резолюция или кому направляется документ
Отметка об исполнении

32/01-05  00.00.00.
Налоговая инспекция
Подоходный налог
Главный бухгалтер
Секретарь

Журнал регистрации исходящих документов.

Дата и индекс документа
Корреспондент
Краткое содержание
Отметка об исполнении

1
2
3
4

Журнал регистрации внутренних документов.

Дата и индекс документа
Место создания
Краткое содержание
Отметка об исполнении

1
2
3
4

