Образец выписки из приказа

по основной деятельности
ТОО  «Маяк»

ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА

08.01.95 № 2

Москва

О введении Инструкции 

по делопроизводству

          В целях совершенствования работы с документами на предприятии и обеспечения их сохранности

ПРИКАЗЫВАЮ:

          Всем структурным подразделениям и сотрудникам ТОО с 01.02.95 руководствоваться правилами работы с документами, закрепленными в Инструкции по делопроизводству.

Директор предприятия                   С.Т. Борисов

Верно.

Секретарь-референт               Личная              А.И. Иванова

15.01.95                                    подпись 

